SVEUCILISTE JOSIPA JURJA STROSSMAYERA U OSJEKU
PREHRAMBENO-TEHNOLOSKI FAKULTET OSIJEK

PRAVILNIK
O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

Osijek, kolovoz 2026.



Na temelju ¢lanka 15., stavka 2. i 3. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/2016., 114/2022. i 48/2026 —
dalje: ZIN 2016) i ¢lanka 23. Statuta Prehrambeno-tehnoloskog fakulteta Osijek, Dekan Fakulteta
donosi

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci nabave roba i usluga te provedba projektnih
natjecaja procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura i nabave radova procijenjene vrijednosti
manje od 100.000,00 eura, odredene Zakonom o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: ZJN) kao
jednostavna nabava (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), a ¢iji je narucnelj Sveuciliste Josipa
Jurja Strossmayera u Osijeku, Prehrambeno-tehnoloski fakultet Osijek (u daljnjem tekstu: Narucitelj),

uz obveznu primjenu nacela javne nabave iz ¢lanka 4. ZJN.
Odredbe ovog Pravilnika ne odnose se:

1. nabave po vaZefim ugovorima koji se sklapaju temeljem okvirnih sporazuma Sredi$njeg
drzavnog ureda za javnu nabavu za koje je SrediS$nji drZzavni ured proveo postupak javne
nabave i nabave temeljem vazecih okvirnih sporazuma i ugovora Prehrambeno-tehnoloskog
fakulteta Osijek koji se sklapaju temeljem uvjeta iz navedenih okvirnih sporazuma i ugovora,

2. izuzeca propisana ¢l. 29.-35. ZIN bez obzira na vrijednost pojedinog predmeta nabave,

troSkove reprezentacije, troskove kotizacije, troskove c¢lanarina u znanstvenim

organizacijama, troSkove pretplate na znanstvene Casopise, troSkove objave znanstvenih

Clanaka i sli¢ne troSkove za koje nije uobilajeno izdavanje pisanih ponuda i narudzbi,

dogadaje izvan kontrole i neovisne od volje Narucitelja ili korisnika nastale u slu¢aju vise sile,

koji se nisu mogli predvidjeti ili izbje¢i,

4. zanabave obavljene sukladno internom odlukom o koristenju poslovnih kartica,

5. zanabave nastale sukladno odobrenom Zahtjevu za refundaciju sredstava.

(8]

Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se na muske i
na zenske osobe. :

Procijenjena vrijednost jednostavne nabave iz stavka 1. ovog &lanka odreduje se odgovaraju¢om
primjenom odredbi ZJN.

Odredbe o sukobu interesa sukladno odredbama ¢lanaka 75. do 83. ZJN na odgovarajuci nacin se
primjenjuju u postupcima jednostavne nabave koji se provode temeljem ovoga Pravilnika.
Naruditelj je obvezan poduzeti prikladne mjere kojima se uginkovito sprjeavaju, prepoznaju i
uklanjaju sukobi interesa u vezi s postupkom nabave kako bi se izbjeglo naruSavanje trZiSnog
natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

Gospodarskim subjektom s kojim Narugitelj moZe biti u sukobu interesa smatra se ponuditelj, ¢lan
zajednice, podugovaratelj i drugi subjekt na kojeg se ponuditelj oslanja.

Clanovi struénog povjerenstva imenovani Odlukom o struénom povjerenstvu i drugi predstavmcl
Narugitelja su obvezni prije podetka rada u postupku jednostavne nabave potpisati izjavu o postojanju
ili nepostojanju sukoba interesa te je aZurirati bez odgadanja ako nastupe promjene.

Naruditelj je obvezan na temelju izjava svojih predstavnika u Pozivu na dostavu ponuda za svaki
pojedini postupak jednostavne nabave navesti popis gospodarskih subjekata s kojima je predstavnik
Narucitelja u sukobu interesa ili navesti da takvi subjekti ne postoje.

Sukob interesa izmedu Narugditelja i gospodarskog subjekta obuhvaca situacije kada predstavnici
Narugitelja ili pruzatelja usluga sluzbe nabave koji djeluje u ime Narugitelja, koji su ukljuceni u



provedbu postupka javne nabave ili mogu utjecati na ishod tog postupka, imaju, izravno ili neizravno,
financijski, gospodarski ili bilo koji drugi osobni interes koji bi se mogao smatrati Stetnim za njihovu
nepristranost i neovisnost u okviru postupka. Izdana narudzbenica ili ugovor sklopljen protivno
odredbama ovog Pravilnika je niStetan.

Jednostavna nabava ne smije biti osmisljena s namjerom da se odredenim gospodarskim subjektima
neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljan poloZaj.

Narucitelj je duzan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nacin koji omogucava ucinkovitu
nabavu te ekonomic¢no i svrhovito tro$enje javnih sredstava.

Narucitelj za svaku kalendarsku godinu donosi plan nabave koji treba sadrzavati podatke sukladno
vazeéim propisima. U planu nabave i registru ugovora navode se svi predmeti nabave ¢ija je
procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura bez PDV-a. Plan nabave, izmjene plana i
registar ugovora se unose/objavljuju u EOJN RH u skladu s vaze¢im propisima.

Prilikom odredivanja predmeta nabave, Naruditelj je duZan postupati paznjom dobrog
gospodarstvenika.

Vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene Zakona ili postupaka
jednostavne nabave propisanih ovom odlukom.

Sve vrijednosti u ovom Pravilniku iskazane su u eurima bez poreza na dodanu vrijednost.

Clanak 2.

Nakon $to zaposlenik Fakulteta utvrdi potrebu za odredenom robom, uslugom ili radovima,
popunjava Zamolbu koju podnosi Dekanu Fakulteta za odobrenjem narudzbe (u daljnjem tekstu:
Obrazac). Obrazac sadrzi opis potrebne robe, usluge ili radova, a ukoliko je moguce i okvirnu cijenu.
Obrazac potpisuje zaposlenik koji je iskazao potrebu za nabavom i supotpisuje voditelj ustrojstvene
jedinice kojoj zaposlenik pripada.

Narugitelj moZe pripremiti i provesti postupak jednostavne nabave izravnim ugovaranjem, odnosno
temeljem narudzbenice ili sklapanjem ugovora za postupke kako slijedi:

- koji su temeljem ZJN odredeni kao izuzece od njegove primjene

- procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura.

Postupke jednostavne nabave ¢&ija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od 15.000,00 eura
provodi SluZba za financijsko poslovanje i racunovodstvo.

Za sve predmetne nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od 15.000,00 eura u pravilu
se ne imenuje struéno povjerenstvo, niti izraduje Zapisnik o odabiru niti odluka o odabiru/ponistenju,
ali osobe koje sudjeluju u postupku nabave, ne smiju biti u sukobu interesa.

Prilikom traZzenja ponude ¢&ija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od 15.000,00 eura,
zaposlenik je obvezan provjeriti izdaje 1i gospodarski subjekt e-racun.

Dekan svojim potpisom odobrava nabavu. Postupke jednostavne nabave Cija je procijenjena
vrijednost jednaka ili manja od 15.000,00 eura provodi Sluzba za financijsko poslovanje i
racunovodstvo.

Postupak nabave za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili manje od
15.000,00 eura provodi se uz moguénost primjene elektronickih sredstava komunikacije, kao i



sredstava koja nisu elektronicka te njihova kombinacija ukoliko je potrebno i to prikupljanjem jedne
ili viSe ponuda gospodarskih subjekata ili javnom objavom, ponude se dostavljaju na na¢in odredenim
pozivom za dostavu ponuda. U slucaju traZenja ponude od strane jednog ponuditelja ne izraduje se
Zapisnik o odabiru niti odluka o odabiru/ponistenju.

Clanak 3.

Prije pokretanja postupka jednostavne nabave za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti vece
od 25.000,00 eura te za nabavu radova procijenjene vrijednosti vec¢e od 45.000,00 eura Narucitelj
moze provoditi analizu trzista.

Clanak 4.

Postupke jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00 eura Naruditelj je
obvezan provesti putem modula jednostavne nabave u Elektronickom oglasniku javne nabave
Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH).

Prije pocetka postupka jednostavne nabave vece od 15.000,00 eura Narucitelj je obvezan internom
odlukom imenovati strué¢no povjerenstvo za jednostavnu nabavu koje imenuje Eelnik Narucitelja,
odnosno Dekan Fakulteta. Odlukom o imenovanju odreduje se sastav povjerenstva te njihove zadace
u postupku jednostavne nabave.

Za nabavu robe i usluga Cija je procijenjena vrijednost veca od 25.000,00 eura te za nabavu radova
¢ija je procijenjena vrijednost veéa od 45.000,00 eura Narucitelj je obvezan provesti postupak
jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

Iznimno od stavka 3. ovoga ¢lanka, Narucitelj nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave
putem javne objave u modulu jednostavne nabave ve¢ isti provodi sukladno stavku 1. ovoga ¢lanka:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom postupku
jednostavne nabave pod uvjetom da pocetni uvjeti nabave nisu bitno izmijenjeni,

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvrsiti, isporuciti ili pruZiti samo odredeni
gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili umjetnic¢ke izvedbe
2. ako iz tehni¢kih razloga ne postoji trziSno natjecanje ili

3. ako je to nuzno radi zastite isklju¢ivih prava, ukljudujuéi prava intelektualnog vlasniStva c) ako
postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Narugitelj nije mogao predvidjeti niti na njih
utjecati.

Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 4. ovoga &lanka navode se i obrazlazu u objavi u modulu
jednostavne nabave EOJN RH. 5
Clanak S.

Postupci jednostavne nabave iz ¢lanka 4. stavak 1. ovoga Pravilnika zapocinju dostavom poziva za
podnosenje ponuda (u daljnjem tekstu: poziv) odabranim gospodarskim subjektima ili javnom
objavom poziva putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

Postupci jednostavne nabave iz ¢lanka 4., stavak 3. ovoga Pravilnika zapo€inju javnom objavom
poziva putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.



Clanak 6.

Uz poziv stru¢no povjerenstvo za jednostavnu nabavu moze putem modula jednostavne nabave u
EOJN RH kao prilog objaviti obrasce, predloske zahtijevanih dokumenata, izjave i sl. te prijedlog
ugovora o jednostavnoj nabavi.

Osnove za iskljucenje gospodarskog subjekta, kriterije za odabir gospodarskog subjekta, jamstva i
ostale zahtjeve i uvjete navedene u pozivu, struéno povjerenstvo za jednostavnu nabavu utvrduje u
slu¢aju kada je ispunjavanje tih uvjeta potrebno za izvrSenje odredenog ugovora/narudZbenice.

Pozivu se mozZe priloziti i dodatna dokumentacija. Dodatnu dokumentaciju ¢ine skice, nacrti, planovi,
projekti, studije i sli€ni dokumenti, na temelju kojih su izradeni tro8kovnici ili projektni zadatci.

Opseg podataka iz prethodnih stavaka ovoga ¢lanka sadrzanih u pozivu ovisi o predmetu jednostavne
nabave.
Clanak 7.

Struéno povjerenstvo za jednostavnu nabavu kao kriterij za odabir ponude mozZe odrediti najnizu
cijenu ili ekonomski najpovoljniju ponudu.

Narucitelj usporeduje cijene ponuda bez poreza na dodanu vrijednost.
Clanak 8.

Rok za dostavu ponuda u postupku jednostavne nabave iznosi najmanje pet dana od dana dostave
poziva ili javne objave poziva putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

Iznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka ako postoje opravdani razlozi vezani uz predmet nabave i rok
provedbe jednostavne nabave, moze se utvrditi kraéi rok za dostavu ponuda.

Clanak 9.

U roku za dostavu ponuda gospodarski subjekti, najkasnije treceg dana od dostave/objave poziva,
mogu zatraziti dodatne informacije, objasnjenja ili izmjene u vezi poziva putem modula jednostavne
nabave u EOJN RH.

Dodatne informacije, odgovor, odnosno objasnjenje te izmjene vezane za poziv, struéno povjerenstvo
za jednostavnu nabavu objavljuje putem modula jednostavne nabave u EOJN RH te po potrebi
produzava rok za dostavu ponuda.

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu stru¢nog povjerenstva za jednostavnu
nabavu i gospodarskih subjekata obavlja se isklju¢ivo putem modula jednostavne nabave u EOJN
RH.

Clanak 10.

Pod ponudom u smislu ovoga Pravilnika podrazumijeva se pisana izjava volje ponuditelja da isporuci
robu, pruzi uslugu ili izvede radove sukladno uvjetima i zahtjevima navedenima u pozivu.

SadrZaj ponude i na¢in izrade ponude odreduje se pozivom.

Pri izradi ponude gospodarski subjekt mora se pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz poziva i ne smije ih
mijenjati ili nadopunjavati.



U roku za dostavu ponuda ponuditelj moze izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje odustati.

Na zahtjev stru¢nog povjerenstva za jednostavnu nabavu ponuditelj moZe produZiti rok valjanosti
svoje ponude.
Clanak 11.

Ponude se dostavljaju na nacin odreden pozivom.

Ponude za predmet nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura dostavljaju se putem
modula jednostavne nabave u EOJN RH, dok se putem poste ili osobnom dostavom dostavljaju
dijelovi ponude (npr. jamstva ili uzorci), ako je to predvideno pozivom za dostavu ponuda.

Pravovremeno dostavljene ponude otvaraju se po isteku roka za dostavu ponuda i prema redoslijedu
zaprimanja.

Ponude otvara najmanje jedan ¢lan stru¢nog povjerenstva za jednostavnu nabavu.

Stru¢no povjerenstvo za jednostavnu nabavu nije obvezno provesti javno otvaranje ponuda ukoliko
se ponude dostavljaju putem modula jednostavne nabave u EOJN RH i ukoliko EOJN RH omoguéava
automatsko otvaranje ponuda istodobno s istekom roka za dostavu ponuda, generiranje zapisnika o
otvaranju te njegovu automatsku dostavu svim ponuditeljima koji su podnijeli ponude i narucitelju.
U slucajevima kada Narucitelj zahtijeva dostavu dijelova ponude fizickim putem (npr. jamstva ili
uzorci), sustav otvara samo elektronicke dijelove ponuda, dok Naruditelj evidentira pristigle fizicke
dijelove u zapisniku generiranom u sustavu EOJN RH.

Clanak 12.

Nakon otvaranja ponuda postupak pregleda i ocjene ponuda obavljaju ¢lanovi struénog povjerenstva
za jednostavnu nabavu o ¢emu se vodi zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.

Zapisnikom o pregledu i ocjeni ponuda se utvrduje, odnosno predlaZe odabir najpovoljnije ponude ili
ponistenje postupka. 5
Clanak 13.

Nakon pregleda i ocjene ponuda Narugitelj donosi odluku o odabiru ponude ili odluku o ponistenju
postupka jednostavne nabave.

Odluku o odabiru ili odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave donosi ¢elnik Narucitelja,

odnosno Dekan Fakulteta. 5
Clanak 14.

Temeljem odluke o odabiru ponude, izdaje se narudZbenica, odnosno sklapa ugovor s odabranim

ponuditeljem. 5
Clanak 15.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda i odluka o odabiru ponude ili poniStenju postupka dostavlja se
ponuditeljima putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, najkasnije u roku od 30 dana od dana
isteka roka za dostavu ponude, pri ¢emu se dostava smatra objavljenom istekom dana objave.

U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura, nakon dostave
odluke o odabiru ponuditeljima, Naruditelj ne smije sklopiti ugovor o nabavi odnosno izdati
narudZbenicu prije isteka roka za podnosenje prigovora propisanog ovim Pravilnikom.



Odluka o odabiru postaje izvrsna:

- istekom roka za podnoS$enje prigovora, ako prigovor nije izjavljen,

- dostavom odluke o prigovoru strankama kojom se prigovor odbacuje ili odbija;

- dostavom odluke ponuditelju, ako se pravo na podnosenje prigovora ne primjenjuje.
Ugovor/narudZzbenica ne sklapa se prije isteka roka za prigovor u postupku jednostavne nabave &ija
je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura, bez obzira na broj ponuda.

Clanak 16.

Nakon Sto odluka o odabiru postane izvr$na, Narugitelj moZe s odabranim ponuditeljem sklopiti
ugovor o nabavi ili izdati narudzbenicu.

Ugovor o jednostavnoj nabavi, odnosno narudzbenica moraju biti u skladu s uvjetima odredenima u
poziva i odabranom ponudom.

Ugovor o nabavi ili narudZbenica predstavljaju pravni temelj za izvrSenje nabave.
Clanak 17.

Svaki gospodarski subjekt koji ima ili je imao pravni interes za dobivanje odredenog ugovora o
jednostavnoj nabavi i koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti Stetu od navodnoga krienja subjektivnih
prava ima pravo uloziti prigovor za nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura.

Prigovor se podnosi u pisanom obliku, putem modula jednostavne nabave u EOJN RH ili na drugi
nacin odreden pozivom za nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura.

Prigovor se podnosi na postupak pregleda i ocjene ponuda i odluku o odabiru ili odluku o ponistenju
postupka u roku od pet dana od dana dostave odluke, a razlozi prigovora mogu se odnositi i na
postupak pregleda i ocjene ponuda.

Prigovor mora sadrZavati najmanje: podatke o gospodarskom subjektu koji podnosi prigovor, naziv
postupka jednostavne nabave (evidencijski broj nabave ili broj objave u EOJN RH), razloge prigovora
i obrazloZenje, prijedlog na¢ina otklanjanja eventualne nepravilnosti.

Clanak 18.

O prigovoru odluéuje ¢elnik Narugitelja, odnosno Dekan Fakulteta najkasnije u roku od pet dana od
dana podnoS$enja istog.

Odluka o prigovoru dostavlja se putem modula jednostavne nabave u EOJN HR ili na drugi nacin
odreden pozivom.

Osoba koja sudjeluje u odlu¢ivanju o prigovoru ne smije biti osoba koja je sudjelovala u pripremi ili
provedbi postupka jednostavne nabave na koji se prigovor odnosi.

Clanak 19.

Za postupanja na temelju ovoga Pravilnika na odgovaraju¢i se na¢in mogu primijeniti odredbe ZJN i
podzakonskih propisa temeljem ZJN.



Clanak 20.

Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provodenju postupaka
jednostavne nabave od 7. veljace 2025. godine (KLASA: 402-01/25-01/01, URBROJ: 2158-82-0125
15).

Clanak 21.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026. godine, dok se Pravilnik i njegove izmjene objavljuju
na mreZnim stranicama i ¢ine dostupnima u EOJN RH.

KLASA: 432-02/26-01/01
URBROJ: 2158-82-01-26-19
Osijek, 13. kolovoza 2026.




