Struéni suradnik za upravljanje ljudskim resursima

(radno mjesto 1. vrste - strucni suradnik odredene struke ili za odredene poslove)

obavlja pravne poslove vezane za upravljanje ljudskim resursima

organizira Registar zaposlenih u javnom sektoru
vodi elektroni¢ke prijave i odjave mirovinskog 1 zdravstvenog osiguranja
zaposlenika
vodi kadrovsku evidenciju nastavnika, struéno-administrativnog i pomo¢nog osoblja
Fakulteta

sudjeluje u izradi godiSnjeg plana radnih mjesta na Fakultetu

sudjeluje u izradi plana stru¢nog usavrSavanja, edukacija i radionica te sudjeluje u
organizaciji istih

suraduje s nadleznim tijelima vezanim za provedbu natjecajnih postupaka i tijela koja
posreduju pri zaposljavanju

sudjeluje u provedbi natjecajnih postupka za nenastavno osoblje

sudjeluje u provedbi projekata vezanih za sve vrste ljudskih potencijala i kadrovske
politike te izradi statistickih pokazatelja
vodi evidencije o provedenim natjeajnim postupcima i priprema podatke za izradu
izvjescéa
vodi evidenciju o vanjskim suradnicima Fakulteta

vodi registar ugovora
prati pravne propise i stru¢nu literaturu za potrebe poslova svog radnog mjesta
obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika tajnika i tajnika Fakulteta
za svoj rad odgovara pomoc¢niku tajnika Fakulteta.

Uvjeti: zavrSen sveuciliSni integrirani prijediplomski i1 diplomski studij iz znanstvenog
podrucja Drustvenih znanosti, znanstvenog polja prava, poznavanje rada na racunalu

Radno iskustvo: jedna godina

Broj izvrSitelja: jedan



